Wystawianie Faktur w
trybie Batch

Tryb Batch jest dedykowany firmom wystawiajgcym bardzo duzg ilos¢ dokumentow.
Ponizsza instrukcja opisuje proces od wystawienia asygnaty, poprzez konwersje na fakture,
az po wysytke do KSeF (Krajowego Systemu e-Faktur).

. Proces Konwersji: Od Asygnaty do
Faktury

Procedure rozpoczynamy od standardowego wystawienia dokumentu asygnaty.

1. Przygotowanie Asygnaty:
e Wystaw Asygnate w systemie Falkon (standardowa procedura).
e Przekaz asygnate do wydania.
e Wydrukuj asygnate (Tab).
e Status: Gotowga asygnate ze statusem OK mozna konwertowac.
2. Konwersja na Fakture (FV):
e Uruchom konwersje. Pojawi sie komunikat: "Czy wykonujemy konwersje na
asygnate?" - Wybierz TAK.
e Opcjonalnie (zalezne od ustawien): Moga pojawic sie okna wyboru grupy
dokumentéw handlowych oraz wyboru sprzedazy netto/brutto.
3. Wydruk i Rozrachunki:
e Pojawi sie okno DRUKUJ.
e Przestanie do rozrachunkow:
o Jezeli parametr ROZRACHUNKI >> PRZEStANIE DO ROZRACHUNKOW >> PRZESYtA] BEZ
PYTANIA jest ustawiony na TAK, dokument zostanie przestany automatycznie
(okno sie nie pojawi).
o W przeciwnym razie nalezy zatwierdzi¢ przestanie recznie.
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4. Wybor Formy Dokumentu:
e Pojawi sie okno wydruku zalezne od parametréw kontrahenta:
o Kontrahent dokument elektroniczny: TAK lub NIE
o Wydruk dokumentéw tylko w formie elektronicznej: NIE lub TAK
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e Domysina forma wysyiki to e-faktura, ale mozna zmienic jg na Ekran.
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/A WAZNE OSTRZEZENIE: Wybdr opcji Ekran réwniez powoduje
nieodwracalna konwersje na Fakture VAT. Nie jest to tylko "podglad" -
dokument zostaje formalnie wystawiony.

5. Zatwierdzenie i PDF:
e Po zatwierdzeniu generuje sie e-dokument w formacie PDF.
e Pojawi sie pytanie o wysytke dokumentu. Opcje do wyboru:

Ptatnik

Odbiorca

Ptatnik + Odbiorca

Wskazany inny adres

Opcja: Nie wysytaj

e Zatwierdz wysytke w oknie potwierdzenia.
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6. Finalizacja lokalna:
e System wyswietli komunikat potwierdzajacy wystanie wiadomosci.
e Moze pojawic sie pytanie o wprowadzenie dokumentu kasy (zalezne od parametréw
Falkona).
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Il. Integracja z KSeF (Krajowy System
e-Faktur)

Po zatwierdzeniu faktura trafia do bufora ze statusem OCZEKUJACY.
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Statusy i Kody QR
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e Status 0 (Oczekujacy): Obecnie na wydruku FV z tym statusem pojawiajg sie dwa kody
KQ (QR).
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e Status W (Wystana): Po prawidtowej wysytce dokument otrzymuje status w . Po
ponownym wydrukowaniu takiej faktury widoczny jest jeden kod KQ.
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Metody Wysyiki do KSeF

Metoda A: Automatyczna (CRON) Mechanizm Cron wysyta faktury w paczkach (np. co 5 minut).
System samoistnie wysle paczke faktur niewystanych do KSeF. Po wysytce status zmieni sie na w .

Metoda B: Reczna (Interaktywna) Jezeli nie chcesz czekac na Cron lub masz odpowiednie
uprawnienia:

Wejdz w zaktadke: TAB FAKTURY ZATWIERDZONE NIEWYStANE DO KSEF.
Odszukaj fakture, ktérg chcesz wystac.

Uzyj klawisza F4 (WYSLI)) - opcja interaktywnej wysytki.

Potwierdz klikajac TAK.

Pojawi sie komunikat o prawidtowej wysytce do KSeF.

s WwhN e

iﬁ’ﬂa@geolﬂftgnd or type unknown
ii‘?ﬂa@geolﬂfbgnd or type unknown
il?ﬂa@geolﬂftgnd or type unknown
il?ﬂa@geopftgnd or type unknown

iﬁi’h@geolﬂﬂ)gnd or type unknown

im@geopRgnd or type unknown

i Informacja: Szczegétowe dane KSeF dla danego dokumentu mozna znalez¢
pod klawiszem F10.
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lll. Scenariusze Konfiguracji (Uktad
Parametrow)

Zachowanie systemu zalezy od konfiguracji parametréw dla danego kontrahenta lub stanowiska.

Parametry Zachowanie Systemu

Wariant 1: Domyslnie podstawia sie wysytka e-faktury. Wywotanie na
ekran finalizuje dokument. Generuje sie PDF. Pytanie o

- Dokument elektroniczny: TAK wysytke email.

- Wydruk tylko elektr.: Tak /NIE

Wariant 2: Dostepne rézne formy: Ekran, Drukarka itp.
- Dokument elektroniczny: NIE Faktura od razu po wydruku (np. na ekran) trafia do
bufora.

- Wydruk tylko elektr.: NIE
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