Jak aktywowac KSEF w
systemie?

Ponizsza instrukcja opisuje krok po kroku, jak przygotowac i skonfigurowac¢ system ERP do pracy z
Krajowym Systemem e-Faktur (KSeF).

Obejmuje ona aktualizacje systemu, wtgczenie parametréw oraz ustawienie autoryzacji za pomoca
Tokenu Urzedowego KSeF lub Certyfikatu podpisanego.

1. Aktualizacja systemu ERP

Aby korzystac z funkcjonalnosci KSeF, upewnij sie, ze system ERP jest zaktualizowany do
najnowszej stabilnej wersji oraz posiada migracje na SQL.

Jezeli program ERP nie posiada aktualnej wersji programu lub nie zostata jeszcze wykonana
migracja na SQL prosimy o skontaktowanie sie z dziatem helpdesk. Informujemy, ze KSEF mozna
testowad réwniez na lekcji systemu, w tym celu réwniez wymagany jest kontakt z dziatem helpdesk
w celu aktualizacji lekcji do najnowszej wersiji.

2. Wiaczenie parametrow KSeF

1. Przejdz do menu:
ADMINISTRACJA -» PARAMETRY - KSEF
2. Wtgcz parametry zwigzane z obstugg KSeF.

3. Uzupetnienie parametrow w ERP

W module PARAMETRY - KSEF znajduje sie gtéwna konfiguracja:



STATUS
DANE ADRESOWE WS

ADRES cairo.KSEF WS
ADRES URZEDOWY KSEF

AUTENTYFIKACJA ONLINE

METODA AUTORYZACJI KSEF

TOKEN URZEDOWY KSEF sokstokekiokoksokiokokekskokkarorskskek ok sokskekokokkokokkok R
CERTYFIKAT I KLUCZ PRYWATNY URZEDOWY KSEF

HASt0 DO KLUCZA PRYWATNEGO URZEDOWEGO KSEF

AUTENTYFIKACJA WYSTAWCY OFFLINE

CERTYFIKAT I KLUCZ PRYWATNY OFFLINE URZEDOWY KSEF
HASt0 DO KLUCZA PRYWATNEGO OFFLINE URZEDOWEGO KSEF

POZOSTAEE DANE

WERSJA SCHEMY FA

WERSJA API

ZAPAMIETYWANIE SESJI KSEF

MAKSYMALNY CZAS NA WYSYEKE FAKTURY W SEKUNDACH
ZAKRES OBOWIAZYWANIA KSEF

STATUS KONFIGURACJI cairo.KSEF WS
TEST POLACZENIA Z cairo.KSEF WS
TEST AUTORYZACJI W KSEF URZEDOWYM

WYDRUK DOKUMENTOW TYLKO W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

NUMER TELEFONU NA@YWCY i
PRZEGLAD DOKUMENTOW - FILTRUJ DOSTAWCOW
— dostepni dostawcy ( lista )

ZAPISZ

STATUS: AKTYWNY - wigcza ustuge cairo.KSEF WS

ADRES cairo.KSEF WS: adres ktéry nalezy wpisa¢ w zaleznosci od trybu dziatania:

KSEF-TEST https://k1l.cairo.pl:9292/ksefapi

KSEF-PROD: https://kl.cairo.pl:9191/ksefapi

o ADRES URZEDOWY KSEF: adres ustug udostepnianych przez Ministerstwo Finanséw. -
wybieramy srodowisko przyciskiem F2.

e METODA AUTORYZAC]I: Token urzedowy KSeF / Certyfikat XAdES

e TOKEN URZEDOWY KSEF: *rxbbirxtx _ ywklejamy tutaj token wygenerowany ze strony
Ministerstwa Finansow

e CERTYFIKAT I KLUCZ PRYWATNY URZEDOWY KSEF - pliki .crt oraz .key ztgczony jako
jeden cigg znakéw

e HAStO DO KLUCZA - hasto ustawione w KSeF

e CERTYFIKAT | KLUCZ PRYWATNY OFFLINE URZEDOWY KSEF - pliki .crt oraz .key
ztaczony jako jeden ciag znakéw

e HASLO DO KLUCZA PRYWATNEGO OFFLINE URZEDOWEGO KSEF - hasto ustawione

w KSEF


https://pomoc.cairo.pl/uploads/images/gallery/2026-01/m3zyOtEOuvsILYhf-image.png

e WERSJA SCHEMA FA: 3 (domyslinie)

e WERSJA API: 2 (domysinie)

e ZAPAMIETYWANIE SESJI KSEF: TAK - zapamietuje sesje urzedowe KSeF, przyspiesza
wysytke dokumentdéw oraz wptywa na czas otrzymania UPO.

e MAKSYMALNY CZAS NA WYSYLKE FAKTURY W SEKUNDACH - okreslenie
maksymalnego czasu oczekiwania na wysytke faktury do ksef w celu przydzielenia kseflD

e ZAKRES OBOWIAZYWANIA KSEF - kontrahent/ globalnie - okreslenie czy ksef dziata
dla wszystkich kontrahentéw czy per kontrahent wéwczas decyduje o tym parametr na
kontrahencie w danych ogdlnych "Dziata w trybie ksef"

e STATUS KONFIGURAC(]I:

e TEST POLACZENIA Z cairo.KSEF. WS - test komunikacji z cairo.KSEF WS

e TEST AUTORYZAC)I W KSEF URZEDOWYM - weryfikacja poprawnosci danych tokeny,
certyfikatu z MF.

« WYDRUK DOKUMENTOW TYLKO W FORMIE ELEKTRONICZNE]J - TAK/NIE - kliknij tutaj

a wiecej na ten temat przeczytasz w dedykowanym artykule

e NUMER TELEFONU NABYWCY - czy wysyta¢ numer nabywcy do KSEF

e« PRZEGLAD DOKUMENTOW - FILTRUJ DOSTAWCOW - Czy filtrowa¢ dostawcéw
- dostepni dostawcy - Lista kontrahentéw dla ktérych ma by¢ mozliwe przegladanie
dokumentéw KSEF

4. Opis srodowisk KSeF dostepnych do wyboru (F2)

W polu ADRES URZEDOWY KSEF dostepna jest lista Srodowisk udostepnianych przez
Ministerstwo Finanséw. Ponizej wyszczegdlnienie tych srodowisk oraz linki do udostepnionych przez
Ministerstwo Finanséw srodowisk w ktérych mozna sie uwierzytelni¢ i uzyskac tokeny oraz
certyfikaty, nada¢ uprawnienia.

1) Srodowisko przedprodukcyjne KSeF - https://ap-demo.ksef.mf.gov.pl/web/

2) Srodowisko testowe KSeF (demo / szkoleniowe) - https://ap-

test.ksef.mf.gov.pl/web/

3) Srodowisko produkcyjne KSeF - https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/

Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 w srodowisku przedprodukcyjnym (Demo) daje
mozliwos¢ wystawiania i otrzymywania faktur w warunkach zblizonych do
tych, ktore beda dostepne od 1 lutego 2026 r.

Udostepnienie Srodowiska przedprodukcyjnego (Demo) daje dodatkowe mozliwosci uzytkownikom.
Jesli chcesz przetestowad KSeF 2.0 korzystajgc jedynie z fikcyjnych danych na fakturach oraz
fikcyjnych danych uwierzytelniajgcych - uzyj srodowiska testowego udostepnionego 3 listopada
2025 r. Natomiast jezeli chcesz przetestowac¢ KSeF 2.0 korzystajgc z fikcyjnych danych na
fakturach, ale juz prawdziwych danych uwierzytelniajgcych - uzyj srodowiska
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przedprodukcyjnego (Demo).

Do $rodowiska przedprodukcyjnego, (w odréznieniu do srodowiska testowego) zalogujesz sie za
pomoca prawdziwych danych uwierzytelniajgcych (np. NIP) zgodnych z rejestrem informacji o
witascicielach firm.

W praktyce oznacza to, ze aby zalogowac sie do srodowiska przedprodukcyjnego nalezy uzy¢
prawdziwych danych uwierzytelniajacych i korzysta¢ z nadanych uprawnien.

Podczas wystawiania faktury w srodowisku przedprodukcyjnym (Demo) nalezy uzywac
fikcyjnych danych. Dane w wersji przedprodukcyjnej (Demo) Aplikacji Podatnika beda
okresowo usuwane.

Wystawianie faktur na srodowisku przedprodukcyjnym nie niesie ze sobg skutkéw
podatkowych.

5. Logowanie za pomoca TOKENU URZEDOWEGO
KSEF (srodowisko testowe)

Uwaga: Wybierajgc forme uwierzytelniania w KSeF warto pamieta¢, ze tokeny beda
obowiagzywaty tylko do konca 2026 roku. Ich miejsce zastapiag certyfikaty, ktére bedzie
mozna generowac juz od 1 listopada 2026 roku.

Instrukcja dostepna pod tym linkiem https://pomoc.cairo.pl/link/154#bkmrk-page-title

6. Autoryzacja za pomoca CERTYFIKATU
PODPISANEGO (srodowisko testowe)

Metoda zalecana, stabilniejsza i obstugujgca petng integracje automatyczna.

Krok 1: Wygeneruj certyfikat KSeF

1. Na stronie KSeF przejdz do zaktadki Certyfikaty.
2. Kliknij Wnioskuj o certyfikat.
3. Wypetnij:
e Nazwa certyfikatu
e Hasto (potrzebne pézniej w ERP)
4. Pobierz wygenerowane pliki:
o certyfikat .crt


https://pomoc.cairo.pl/link/154#bkmrk-page-title

e klucz prywatny .key

Krok 2: Wprowadz certyfikat do ERP

1. Przejdz do:
ADMINISTRACJA -» PARAMETRY - KSEF
2. Otworz pliki .crt i .key w edytorze tekstowym (np. Notepad) ztacz je jako jeden ciag
znakéw
3. Skopiuj catg ich zawartos¢ i wklej w pole:
CERTYFIKAT | KLUCZ PRYWATNY URZEDOWY KSEF
4. W polu:
HASLO DO KLUCZA PRYWATNEGO URZEDOWEGO KSEF
wpisz hasto ustawione podczas generowania certyfikatu.
5. Zapisz konfiguracje.

7. Test potaczenia

Po skonfigurowaniu tokenu lub certyfikatu:

1. Kliknij TEST POLACZENIA.
2. Oczekiwany wynik: STATUS: OK.
3. W przypadku btedu sprawdz:
e czy token/certyfikat zostat poprawnie wklejony,
e czy konto w KSeF ma wymagane uprawnienia,
e czy adresy KSeF sg poprawne (Srodowisko testowe / przedprodukcyjne /
produkcyjne),
e czy w ERP zostat wpisany NIP:
ADMINISTRACJA -» PARAMETRY - FIRMA - NIP

8. Wiaczenie trybu KSeF dla kontrahentéow

Aby dany kontrahent mdégt pracowac w trybie KSeF, nalezy wtgczy¢ dla niego odpowiedni parametr.
Jesli parametr nie zostanie aktywowany, program bedzie dziatat dla tego kontrahenta w starym
trybie, bez obstugi KSeF.

Krok 1: Wiacz tryb KSeF dla kontrahenta

Przejdz do:

KONTRAHENCI -» DANE OGOLNE - DZIAtA W TRYBIE KSeF
Ustaw wartos¢: TAK



Krok 2: Upewnij sie, ze zostat uzupetniony adres KSeF dla magazynu

Przejdz do:
ADMINISTRACJA - LISTA MAGAZYNOW - strzatka w prawo -» EDYCJA ADRESU KSeF

Jesli adres KSeF nie jest uzupetniony, dokumenty z tego magazynu nie bedg mogty zosta¢ wystane.
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