Instrukcja obstugi
Podmiotu3 oraz
parametrow JSTi GV w
systemie ERP (KSeF)

Wprowadzone zmiany pozwalajg na prawidtowe raportowanie danych w formacie FA(3), w tym
obstuge jednostek samorzadu terytorialnego, grup VAT oraz dodatkowych uczestnikéw transakcji
(odbiorcéw).

1. Konfiguracja parametréow JST i GV w kartotece
kontrahenta

W danych nabywcy (Podmiot2) w strukturze KSeF wymagane jest okreslenie statusu jednostki
samorzgdowej oraz przynaleznosci do grupy VAT.

o Lokalizacja: Kontrahenci -> Dane ogdlne
Dostepne pola:

o Jednostka samorzadowa (JST): okresla, czy faktura dotyczy jednostki samorzadu

terytorialnego.

o Cztonek grupy VAT (GV): okresla, czy faktura dotyczy cztonka grupy VAT.
Wartosci: Pola przyjmujg wartosci Tak (kod 1 w strukturze KSeF) lub Nie (kod 2 w
strukturze KSeF). Domyslnie system ustawia wartos¢ ,Nie”.

Wazne: Przy dodawaniu nowego kontrahenta system wysSwietli komunikat wymuszajgcy
swiadomy wyboér tych wartosci, aby uniknag¢ btedéw w raportowaniu.

2. Podmiot3 - dodatkowy uczestnik transakcji

Sekcja Podmiot3 jest polem opcjonalnym, generowanym automatycznie w okreslonych
przypadkach, najczesciej gdy odbiorca towaru jest innym podmiotem niz ptatnik.

Kiedy generowana jest sekcja Podmiot3?



Sekcja pojawia sie tylko wtedy, gdy odbiorca (klient pomocniczy na fakturze) jest rozny od
ptatnika (gtdwnego nabywcy). Jesli odbiorca i ptatnik sg identyczni, sekcja Podmiot3 nie jest
wysytana.

Dane identyfikacyjne Podmiotu3:

System wybiera identyfikator wedtug nastepujgcego priorytetu:

1. KSEF IDENTYFIKATOR WEWNETRZNY (IDWew): Jesli w kartotece odbiorcy
uzupetniono pole custom.ksef idwew .

2. NIP: Jesli brak IDWew, wysytany jest numer NIP. Zawsze wysytany jest tylko jeden
identyfikator.

Przekazywane dane adresowe:
W sekcji Podmiot3 wysytane sg dane odbiorcy:

e Nazwa
e Adres w strukturze KSeF: Kod kraju, AdresL1, AdresL2.

3. Automatyczne nadpisywanie Roli Podmiotu3

Rola, jaka petni Podmiot3, jest ustawiana automatycznie na podstawie parametréw przypisanych
do ptatnika (Podmiot2):

Parametr na ptatniku (Podmiot2) Wartos¢ Roli w Podmiocie3
Brak JST / Brak GV 2 (Odbiorca - rola domysina)
Ustawione JST ( custom.jst=1) 8

Ustawione GV ( custom.gv =1) 10

4. Struktura uczestnikow transakcji w KSeF
(Podmiot 1, 2i 3)

Ponizszy schemat przedstawia obieg danych w systemie ERP podczas generowania faktury do
KSeF:

PODMIOT 1 |
Sprzedawca |

(Twoja firma - FAK.SPR) |




PODMIOT 2 |
Nabywca / Pfatnik |
(fak.kl -JST) |

Ustawienia kontrahenta: |
v |ST = TAK |
v (opc.) GV =TAK |

|
Identyfikacja: |
* NIP |
* Adres |

| Jedli odbiorca = ptatnik

v

PODMIOT 3 |
Odbiorca |
(fak.kl1 - jednostka |
podlegta JST) |

Dane wysytane do KSeF: |

* NIP lub IDWew |

+ Nazwa odbiorcy |

« Adres (petny) |

« Numer zaméwienia |

|

ROLA (ustawiana auto): |

2 = zwykly odbiorca |

8 = ST (gdy ptatnik |
ma JST=TAK) |

10 = GV (gdy ptatnik |
ma GV=TAK) |




5. Kluczowe zasady dziatania w skrocie

PODMIOT 1 (Sprzedawca): Twoja firma. Wystepuje na kazdej fakturze.

PODMIOT 2 (Ptatnik / Nabywca): Gtéwny kontrahent (np. Gmina). Aby system

prawidtowo rozpoznat strukture samorzgdowg, w kartotece kontrahenta musi by¢

ustawione JST = TAK. Dzieki temu system wie, ze w przypadku pojawienia sie Podmiotu

3, nalezy mu przypisa¢ odpowiednig role (np. 8).

PODMIOT 3 (Odbiorca): Faktyczna jednostka korzystajgca z towaru lub ustugi (np.

Szkota).

o Dane pobierane sa z pola fak.kl1.

o Sekcja jest tworzona wytacznie wtedy, gdy odbiorca jest inny niz ptatnik.

o Odbiorca moze by¢ identyfikowany numerem NIP lub specjalnym identyfikatorem
wewnetrznym (IDWew), jesli zostat on uzupetniony w jego kartotece.

Wskazowka dla uzytkownika: Jesli wystawiasz fakture dla Gminy (Ptatnik), gdzie odbiorca jest
Szkota Podstawowa (Odbiorca), upewnij sie, ze Gmina ma w systemie zaznaczony parametr JST =
TAK. System automatycznie zadba o to, by Szkota zostata wystana do KSeF jako Podmiot 3 z
prawidtowg Rolg 8.
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