Co zmieni sie przy
fakturowaniu z aktywnym
KSeF?

Wiaczenie integracji z Krajowym Systemem e-Faktur (KSeF) powoduje kilka zmian w procesie
fakturowania. Samo wystawienie dokumentu pozostaje intuicyjne i zblizone do dotychczasowego,
jednak pojawiajg sie nowe etapy oraz dodatkowe komunikaty wynikajgce z obstugi wysytki ONLINE
do KSeF.

Ponizej przedstawiamy, jak zmienia sie caty proces - krok po kroku.

1. Tworzenie faktury - bez zmian

Proces wprowadzania faktury w systemie ERP pozostaje taki sam jak do tej pory.
Uzytkownik:

e tworzy dokument,
e uzupetnia dane,
e zapisuje fakture.

W tym zakresie nie zachodza zadne zmiany funkcjonalne.

2. Wysytka faktury do KSeF odbywa sie przy wydruku

Po zapisaniu faktury:

1. przechodzimy do Wydruku FV,
2. naciskamy TAB (zgodnie z konfiguracjg systemu),
3. system automatycznie uruchamia proces weryfikacji dokumentu z ustugg CAIRO.KSEF.

To wiasnie w tym kroku odbywa sie weryfikacja ONLINE, czyli sprawdzenie, czy faktura spetnia
wszystkie wymogi techniczne KSeF.

3. Pojawia sie komunikat o walidacji dokumentu

Po wybraniu opcji DRUKU]J, system wysSwietla komunikat:



»Trwa walidacja FV z CAIRO.KSEF”

Oznacza to, ze dokument jest sprawdzany pod kgtem:
e poprawnosci danych,
e zgodnosci ze strukturg XML KSeF,

e kompletnosci wymaganych pél.

To nowy krok, ktéry nie wystepowat wczesniej przy standardowym wydruku.

4. Automatyczna weryfikacja i przygotowanie do wysyiki

Jesli weryfikacja przejdzie pomysinie, system:

v przekazuje dokument do rozrachunkdéw,
v przygotowuje fakture do wysytki do KSeF,
v oznacza fakture jako gotowg do przestania.

Uzytkownik zobaczy odpowiedni komunikat potwierdzajgcy zakonczenie procesu.

5. Podglad/wydruk faktury - jak wczesniej

Po walidacji nastepuje standardowy podglad i wydruk faktury.
Na tym etapie nic sie nie zmienia - nadal mozesz wyswietli¢ fakture na ekranie i przygotowac jg
w formie papierowej lub PDF.

6. Nowe oznaczenie dokumentu: ,,W” - wystany do KSeF

Po pomysinej wysyice faktura otrzymuje w systemie nowy znacznik:
»W” - wystano do KSeF

Dzieki temu uzytkownicy mogag tatwo ustali¢, ktére dokumenty zostaty juz przekazane do systemu
Ministerstwa Finanséw.

Faktura trafia rowniez do kategorii:
= Dokumenty potwierdzone

CO 0znacza, ze proces wysyitki zakonczyt sie prawidtowo.

7. Fakture mozna odszukac w KSeF bezposrednio po wysyice

Po poprawnej wysytce dokument znajdziesz:



e logujac sie do KSeF,
e wybierajgc liste wystawionych faktur.

System KSeF przypisze fakturze jej unikalny numer KSeF-ID.

8. Mozliwosc¢ pobrania UPO

Po wystaniu dokumentu uzytkownik ma dostep do:
= UPO - Urzedowego Poswiadczenia Odbioru
UPO mozna:

e podejrze¢ w formacie XML,
e wysta¢ na e-mail.

To dodatkowy element procesu, ktéry wczesniej nie wystepowat.

Podsumowanie - co realnie sie zmienia?

Etap Byto Jest po aktywacji KSeF
Tworzenie faktury standardowo bez zmian
Wydruk faktury wydruk PDF/papier wydruk + wysytka do KSeF
Walidacja danych brak obowiazkowa walidacja z

CAIRO.KSEF

Status dokumentu standardowy status ,W” - wystano do KSeF
Potwierdzenia brak UPO dostepne do pobrania
Widocznos$¢ w systemach tylko ERP réwniez w KSeF

Najwazniejsze korzysci z fakturowania z aktywnym
KSeF

e automatyzacja procesu wysyiki,

jeden spdjny kanat przekazywania faktur,

gwarancja, ze faktura zostata poprawnie zarejestrowana,
bezpieczenhstwo danych i potwierdzenie UPO,

mozliwos¢ szybszej wymiany dokumentéw z kontrahentami.



Wersja #1
Utworzono 3 grudnia 2025 19:33:18 przez Klaudia Warwas
Zaktualizowano 30 stycznia 2026 09:41:25 przez Klaudia Warwas



