Jak wyzerowac¢ numeracje
dokumentéow z koncem
roku?

Przed rozpoczeciem sprzedazy w nowym roku obrotowym, nalezy upewnic sie, ze numeracja
dokumentéw jest poprawnie ustawiona. System cairo.ERP automatycznie zeruje numeracje
dokumentoéw, a takze aktualizuje symbole roku (np. yyyy lub yy) i miesigca (mm), jesli sg one
uzyte w formatce numeraciji.

Niezaleznie od automatycznych ustawien, przed rozpoczeciem pracy w nowym roku warto
sprawdzi¢ nastepujgce elementy:

e Numeracje dokumentéw i dopiski do numeréw
e Numeracje dokumentéw kasowych
e Numeracje dokumentéw RW (rozchodu wewnetrznego) i K+ (korekt stanu)

Zerowanie numeracji dla wszystkich dokumentéow
(dotyczy podswietlonego magazynu)

W razie potrzeby, mozesz recznie wyzerowac¢ numeracje dokumentéw lub zmieni¢ dopiski do
numeroéw, takie jak rok lub miesiac.

1. Przejdz do ERP > Administracja > Lista magazynow.

2. Ustaw sie na magazynie, ktéry chcesz edytowad, a nastepnie nacisnij klawisz [Insert],
aby wejs¢ do przeglagdu numeracji i dopiskéw dla tego magazynu.

3. Jesli chcesz wyzerowa¢ numeracje, nacisnij klawisz [F2].

4. Jesli w dopisku do numeru (np. 2025) rok zostat wpisany recznie, zmieh go na aktualny
(np. 2026). Mozesz réwniez wykorzystac szablony, ktére system automatycznie
aktualizuje, takie jak:

e <yyyy> (aktualny rok w formacie czterocyfrowym, np. 2026)
e <yy> (aktualny rok w formacie dwucyfrowym, np. 26)

e <mm> (aktualny miesiac, np. 08)

e <mag> (symbol magazynu, np. CE)

Mozesz tworzy¢ rowniez wtasne kombinacje szablonéw, na przyktad /<mag>/<yyyy>.



Te procedure nalezy powtérzy¢ dla kazdego magazynu. Zmiana magazynu jest dostepna po
nacisnieciu klawisza [F51.

Sprawdzenie numeracji dokumentow kasowych

Numeracje dokumentéw kasowych nalezy sprawdzi¢ i ewentualnie edytowa¢ w ustawieniach kasy.

1. Przejdz do ERP > Administracja > Parametry > Kasa/Bank > Lista kas.
2. Nacisnij klawisz [Enter] na wybranej kasie.
3. Sprawdz i zmieh parametry NUMER KP, NUMER KW oraz DOPISEK.

Sprawdzenie numeracji dokumentow RW i K+

Jesli numeracja dokumentéw rozchodu wewnetrznego (RW) oraz korekt stanu (K+) odbywa sie
wedtug grup, nalezy jg zweryfikowac w stownikach grup dokumentéw.

1. Przejdz do ERP > Administracja > Stowniki > Grupy dokumentow korekt stanéw
K+.

2. Dla kazdej zdefiniowanej grupy dokumentéw K+, nacisnij [Enter] i zmien ustawienie
parametru OSTATNI NUMER.

3. Wykonaj analogiczng procedure dla dokumentéw RW, przechodzgc do ERP >
Administracja > Stowniki > Grupy dokumentéw RW.

Po wykonaniu tych krokéw numeracja zostanie wyzerowana zgodnie z wybrang metoda.

Inne sposoby zmiany numeracji opisane sg >> TU <<
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