Jak ponownie
skonwertowac asygnate
(DD)?

Ten artykut wyjasnia, jak ponownie skonwertowac asygnate (DD) w systemie ERP, jesli potrzebujesz
poprawi¢ dokument zrédtowy (np. fakture FV lub paragon PG), z ktérego zostata utworzona. Proces
ten wymaga usuniecia istniejgcego dokumentu, poprawienia asygnaty, a nastepnie ponownej
konwersji.

Kiedy nalezy ponownie konwertowac asygnate?

Jesli dokumenty takie jak faktura (FV) lub paragon (PG) zostaty utworzone na podstawie asygnaty
(DD) i wymagajg poprawy, nie mozna ich edytowac bezposrednio. W takiej sytuacji nalezy usungc
skonwertowany dokument, wprowadzi¢ zmiany w asygnacie zrédtowej, a nastepnie ponownie jg
skonwertowac.

Wazne:

e Jedli faktura (FV) lub paragon (PG) byty powigzane z dokumentem kasowym, musisz
najpierw usungc¢ ten dokument kasowy.

e Jesli paragon (PG) powstaty z konwersji asygnaty zostat juz zafiskalizowany, nie
mozesz go modyfikowac. W takim przypadku nalezy dokonac zwrotu paragonu, wystawic
asygnate raz jeszcze i jg przekonwertowac.

Kroki ponownej konwersji asygnaty

Wykonaj ponizsze kroki, aby ponownie skonwertowac asygnate:

1. Usun skonwertowany dokument.
e Przejdz do: ERP > SPRZEDAZ > FAKTURY / PARAGONY.
e Wybierz dokument, ktéry chcesz usung¢, i nacisnij [Dell.
e Wybierz opcje USUN Z ZESTAWIENIA.
e System poinformuje Cie, ze dokument byt konwertowany z asygnaty (DD) lub listy
asygnat (w przypadku listy DD pojawi sie wiecej dokumentéw DD).



Po usunieciu skonwertowanych dokumentéw, kazda z asygnat, ktéra byta
konwertowana, bedzie wymagata odtwierdzenia i zmiany znacznika konwers;ji.
Asygnaty, ktére byty konwertowane, mozna réwniez sprawdzi¢ przed usunieciem
dokumentu z poziomu nagtéwka [F10].

2. Zmien numeracje faktury (FV) / paragonu (PG) (opcjonalnie). Jesli chcesz zachowac

istniejacg numeracje dokumentéw, musisz jg zmienic:

e Przejdz do: ERP > SPRZEDAZ > FAKTURY / PARAGONY.

e Wybierz [-] > ADMINISTRATOR > FUNKCJE SERWISOWE > USTAWIENIE
NUMERU DOKUMENTU.

e W polu NUMER wpisz wartos¢ o 1 mniejszg niz nastepny dokument, ktéry ma zostac
utworzony.

3. Odtwierdz asygnate (DD).

e Przejdz do: ERP > SPRZEDAZ > ASYGNATY.
e Wybierz asygnate (liste asygnat), ktérg chcesz odtworzy¢, i nacisnij [F4]
(odtwierdzenie DD).
4. Usun znacznik konwersji asygnaty (DD).
e Ustaw sie na wybranej asygnacie.
e Nacisnij kombinacje [Shift] + [F9].
e Wybierz opcje KIERUNEK KONWERS]I - usun.

5. Popraw asygnate (DD) i ponownie ja skonwertuj. Po wykonaniu powyzszych krokéw
na wszystkich asygnatach, z ktérych wykonana byta wczes$niej konwersja, mozesz
wprowadzi¢ niezbedne poprawki w asygnacie (DD), a nastepnie ponownie skonwertowac
je, aby utworzy¢ nowgq fakture (FV) lub paragon (PG).

Ten proces zapewnia prawidtowa korekte dokumentéw, jednoczesnie zachowujgc spdjnosc¢ danych
w systemie.
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